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Starterpaket Begriffe- Übersicht 
Erklärung Ausprägung Beispiele

Signatur

Die äußere 
Kennzeichnung des 
Bestands auf 
Buchrücken 
(Standortbezeichnu
ng)

Klassifizierung der Farbe:                                  
rot: Kinderbücher und Kindersachbücher                                              
gelb: Medien für Jugendliche,                           
orange: erzählende Literatur für Erwachsene,                        
weiß: Sachliteratur für Jugendliche und 
Erwachsene 

Signatur

Die äußere 
Kennzeichnung des 
Bestands auf 
Buchrücken 
(Standortbezeichnu
ng)

Beschriftung: unten steht das Ordnungswort = 
i. d. R. die ersten 5 Buchstaben vom Nachnamen 
des Autors (ist der Autor nicht eindeutig, dann 
die ersten 5 B. vom Titel, Bilderbücher haben 
keine Signatur!)                                                            
bei Sachbüchern steht im oberen Bereich die 
Systematikgruppe (= Bereich in dass das SB 
gehört) (s. a. Systematik) 

Interessenkreis
sortiert den Bestand 
nach Gruppen

in gelb: formale Unterscheidung (Erstes 
Lesealter, Comic, Großdruck, Für Eltern, 
Weihnachten,…)                                                     
in weiß: inhaltliche Sortierung (klar definierte 
Bereiche für den Erwachsenenbereich, z. B. 
Krimi, Thriller, Historisches, Liebe, Frauen, 
Familie, Ratgeber Gesundheit, Kochen und 
Backen, ....) und im Kinderbereich z. B. Detektiv, 
Abenteuer, Schule, Pferde, Tiere, Dinosaurier, 
Natur, Technik, Mittelalter usw. 

Systematik
Ordnungssystem für 
den 
Sachbuchbereich

besteht aus 2 Buchstaben z. B.                              
-Pr für Praxis-Ratgeber (Haus, Kochen, Garten, 
Gesundheit),                                                            
-Sp für Sport, Spiel, Freizeitgestaltung,                
-Na für Naturwissenschaften, Medizin, 
Mathematik,                                                                            
-Er für Erdkunde und Reiseführer,                                         
-Pä für Pädagogik und Bildungswesen             
(die Zahlen dahinter grenzen das jeweilige 
Gebiet weiter ein). Im Kinder-Sachbuchbereich 
steht vor der Buchstabenkennung ein großes K

Schöne Literatur
oder Belletristik umfasst den ganzen Bereich 
der erzählenden Texte wie Romane, 
Erzählungen, Dramen und Lyrik
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Stellvertreter

Kleinere (elektronische) Medien (Wii-Spiele, 
tonies,...)  werden nicht in der Bücherei 
ausgestellt, dafür werden Stellvertreter 
(Leerhüllen) zur Auswahl hingestellt. Bei der 
Ausleihe werden dann die Stellvertreter gegen 
die Originale getauscht und herausgegeben. 
(Sortierung nach Nummern)

BVS

EDV-Programm

BVS ist ein Bibliotheksverwaltungssystem, 
welches u.a. in Kath. Öffentl. Büchereien 
eingesetzt wird mit einem hohen Maß an 
Bedienkomfort und leichter Erlernbarkeit.                     BVS

eOPAC/Bibkat-
App

Der BVS eOPAC ist ein Online-Bibliothekskatalog 
zur Medienrecherche, Anzeige der Leserkonten, 
Neuerwerbungen, Top-Ausleihlisten und vielem 
mehr. Die Daten der Bibliothek werden dabei 
per Knopfdruck übermittelt und aktuell Ihren 
Lesern im Internet bereit gestellt. Die Bibkat-
App ist die `mobile´ Version für Handy oder 
Tablet. 

Fachstelle

Beratungsstelle der Kath. Öffentlichen 
Büchereien des ganzen Erzbistums in 
Paderborn (Sitz im Medienzentrum). Unterstützt 
die Büchereien durch Beratung, Fortbildungen, 
EDV-Support, Bü.Materialien, Zuschüsse, 
Besuche vor Ort usw. Ist Ansprechpartner in 
allen Ihre Bücherei betreffenden Fragen. 

Medienzentrum

Bücherei in Paderborn und gleichzeitig 
Ergänzungsbücherei für die KÖBs im Erzbistum 
Paderborn (Versorgen die Büchereien mit 
Fernleihen und Blockbeständen) 

Fernleihe

Möglichkeit,  gewünschte Medien (die nicht im 
eigenen Bestand sind) für Leser über das 
Medienzentrum zu besorgen. Ausleihfrist i. d. R. 
4-6 Wochen

Blockbestand/ 
Medienkisten

 

Möglichkeit, den eigenen Bestand zu ergänzen 
durch Bestände aus dem Medienzentrum, die 
für 3- 6 Monate in den Büchereien verbleiben 
können. Das können vorher definierte 
Medienkisten zu bestimmten Themengebieten 
sein oder auf den individuellen Bedürfnissen 
abgestimmte Blockbestände. Auf jeden Fall 
kann damit kostenfrei das Angebot der Bü. 
attraktiver gestaltet werden. 
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ekz

Der EKZ Bibliotheksservice ist ein 
Dienstleistungsunternehmen mit Sitz in 
Reutlingen, dessen Angebote sich überwiegend 
an Bibliotheken richten. Dort bestellen wir i. d. R. 
unsere neuen Bücher. Die Zuschussmittel der 
Fachstelle können nur über diesen Anbieter 
ausgegeben werden. 

borromedien Die Fa. borromedien ist ein weiterer 
Bibliotheksdienstleister. Hier können 
Eigenmittel ausgegeben werden.

Borromäus-
verein

 

Ist eine Einrichtung der katholischen Kirche und 
ein Dienstleister, der einen Überblick über den 
Medienmarkt verschafft und als 
Bildungsvermittler zur Seite steht. Außerdem 
werden Tipps und Arbeitshilfen zu Themen 
rund um die Bücherei- und Pressearbeit 

KÖB

Abkürzung für Katholische Öffentliche Bücherei, 
früher die offizielle Bezeichnung der Büchereien 
mit katholischer Trägerschaft, seit 2016 (?) wird 
allerdings der Begriff DIE BÜCHEREI verwendet, 
(kombiniert m. d. Patronatsnamen u. d. Ortsteil),  
um die Offenheit der Bücherei für alle zu 
unterstreichen. 

Zuschussmittel

Die Büchereifachstelle vergibt jährlich 
Bistumszuschüsse für Medien, Mobiliar, 
Werbemittel, Veranstaltungen und EDV. Damit 
werden auch kleine, weniger finanzstarke 
Kirchengemeinden in die Lage versetzt, eine 
Bücherei mit attraktivem Medienangebot zu 
unterhalten. Die Höhe kann von verschiedenen 
Faktoren abhängen, hat i. d. R. das Verhältnis 
70% Zuschuss zu 30 % Eigenleistung. Die 
Zuschussmittel dürfen nur bei der ekz 
ausgegeben werden. 

Eigenmittel
s. Zuschussmittel. Eigenmittel/ Eigenleistung ist 
der (Geld-) Anteil, der vom Träger aufgebracht 
werden muss. 

https://de.wikipedia.org/wiki/Reutlingen
https://de.wikipedia.org/wiki/Reutlingen
https://de.wikipedia.org/wiki/Reutlingen
https://de.wikipedia.org/wiki/Reutlingen
https://de.wikipedia.org/wiki/Reutlingen
https://de.wikipedia.org/wiki/Reutlingen
https://de.wikipedia.org/wiki/Reutlingen
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Medienprofil

Eine Veröffentlichung des Borromäusvereins 
(4x im Jahr), dort werden Neuerscheinungen 
rezensiert/bewertet und damit ist es ein 
Instrument, um den Büchereibestand zu 
aktualisieren und eine Auswahl über die 
Neuanschaffungen zu treffen.  

Bibfit

ein Programm für Kindergartenkinder 
(angehende Schulkinder), die in 4 Einheiten die 
Bücherei kennenlernen und am Ende den 
"Bibliotheks-Führerschein" erhalten

Lesestart123

Lesestart 1-2-3“ ist ein bundesweites Programm 
zur frühen Sprach- und Leseförderung für 
Familien mit Kindern im Alter von einem, zwei 
und drei Jahren. Es wird vom 
Bundesministerium für Bildung und Forschung 
(BMBF) gefördert und von der Stiftung Lesen 
durchgeführt. 

Lesehelden

„Wir sind LeseHelden“ ist ein außerschulisches 
Projekt des Borromäusverein e.V., das im 
Rahmen von „Kultur macht stark. Ziel ist es, 
gemeinsam mit den KÖBs die Lese-, Sprach- 
und Sozialkompetenz von Kindern im Alter von 
4 bis 10 Jahren zu verbessern. Angesprochen 
werden hauptsächlich Jungen und Mädchen 
aus bildungsfernen oder 
bildungsbenachteiligten Familien.

Libelle

libell-e.de ist ein Angebot von kirchlichen 
öffentlichen Büchereien unter Federführung 
des Borromäusverein e.V. Das Portal libell-e.de 
ermöglicht die  Ausleihe einer vielfältigen 
Auswahl digitaler Medien. (Ist aufgrund der 
Kosten nur in größeren Büchereien üblich). 
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